附件1
山西传媒学院
教师科研创作成果回收统计工作方案  
按照《山西传媒学院科研创作成果管理办法》、《山西传媒学院科研工作量考核办法》及学校年度绩效考核的有关要求，为切实做好每学年科研创作统计工作，保证学校教师科研绩效考核的顺利完成，特制定本方案。
一、成果认定的范畴
本次回收认定的科研、创作成果为2018年9月1日-2019年8月31日期间发表的论文、著作、教材、专利、获奖、创作作品，以及在此时间范围内新立项的科研项目。
二、任务分解及完成时间
为保证成果回收统计的及时准确，特对本工作进行了任务分解，各教学教辅单位必须指定一名专职工作人员进行教师科研创作成果的审核、回收和统计，教学单位的科研负责人须对统计结果负责。行政管理部门的工作人员的科研创作成果直接将相关材料报送至科研处，有行政职务的双肩挑教师请将材料报送至各自所在的学院和部门。
请各部门和全校教师严格按照《任务流程及完成时间表》（附件2）要求完成工作任务。
三、注意事项
   （一）教师篇
    1、教师个人须填写《2018-2019教师个人科研创作成果登记表》《2018-2019教师个人科研项目成果登记表》（附件3），并将其纸质版（教师个人签字）一式2份（一份所在部门留存，一份科研处留存）及电子版、成果原件提交给部门专职人员审核。
2、若出现任何问题，请将问题汇总给专职人员，由专职人员上报给科研处，集中处理反馈。
3、八月份发表的成果，若尚未拿到原件的，请出具相关证明作证，如论文需提供用稿通知书、著作需提供样书或出版证明等；若无法证明，本次不予统计。
（2） 专职工作人员篇
    1、各部门需要严格审核教师填写的内容。教师提交的《2018-2019教师个人科研创作成果登记表》《2018-2019教师个人科研项目成果登记表》和原件必须信息一致，才能审核通过。若信息不一致，须退回并通知本人在规定时间内修改。
2、专职工作人员确保教师填报数据准确无误后，需分类汇总填写《2018-2019教师科研创作成果统计一览表（XX部门）》（附件4）、《2018-2019教师科研项目统计一览表（XX部门）》（附件5），将其纸质版一式2份（部门负责人签字、加盖部门公章）及电子版报送至科研处。
3、请各部门及时与科研处联系， 联系人：杨波、路晓婷，联系电话：0351-2772476，加入科研成果回收统计微信群咨询或反馈问题，以便工作的顺利开展和完成。
 4、各部门必须严格按照时间要求报送，逾期不予接收，请自行承担后果。
       

科研处
2019年10月11日
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