附件1

山西传媒学院

2019年教育部人文社科信息数据采集工作方案

根据教育部及山西省教育厅通知，2019年度《全国普通高等学校人文社科研究统计年报》统计工作现已开始，教育部要求所有高校的基础数据（人员信息、成果信息、项目信息等）都必须录入软件的数据库中，为切实做好2019年度科研统计工作，保证学院2019年度数据采集工作的顺利完成，特制定本方案。

填报时间

2019年12月23日-2019年12月31日


二、任务分解
为保证本次数据采集工作的及时准确，特对“全国普通高等学校人文社会科学研究管理系统数据库”进行了任务分解，确定了相关负责部门，具体任务分解详见《2019年数据采集任务分解表》（附件1）。相关职能部门及教学单位必须指定一名数据采集员；根据需要，相关职能处室可要求各教学单位提供相应的专项数据，教学单位负责人对所提供的数据负责。

请各数据表的责任单位严格按照“全国高校人文社科基本数据库填报用户指南”中的具体要求进行填报。
三、注意事项

1、本次填报使用教育部科研统计的2019版填报系统，其中包含11张“基础数据表”，它们是整个系统基础数据录入后自动生成的表格，因此各责任单位务必在规定日期前完成（附件3），且数据一经上交不得随意改动，以免影响学院其他数据的准确性。 

2、各责任部门对所采集的数据要填表汇总审核，确认无误后打印纸质材料1份，责任部门负责人签字盖章后报送科研处。电子版文件（包括人员新增、成果新增excel表格）发送至科研处邮箱sxcmxykyc@163.com。
3、山西传媒学院科研信息数据采集QQ群为：254334537（山传科研数据统计群），负责社科统计的各部门老师可搜索群号，报备部门名称及姓名，申请加入该群。《2019年教育部人文社科信息数据采集工作方案》、《2019年数据采集任务分解表》、《高校人文社科基本数据库填报用户指南及相关表格》、人员新增与成果新增模板等相关资料已上传至群共享，请各部门及时下载学习；若填表中出现任何疑问和问题，请及时在群里提问，该群为实名制，入群后，还须及时修改群名片：（部门名称或简称）（姓名） 例：科研处李明。

